	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 1

NĂM HỌC 2017 – 2018

( từ 14 /8/2017 đến 20 /8/2017)

	TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ
	


KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC TUẦN
	TT
	Công tác trọng tâm
	Thời gian hoàn thành
	Phụ trách
	Người/b.phận thực hiện
	Người/b.phận phối hợp
	Kết quả thực hiện

	1
	Bàn giao học sinh cho GVCN năm học 2017 – 2018; Tổ chức ôn tập, hướng dẫn học sinh chuẩn bị sách vở, đồ dung học tập;  Xây dựng TKB
	Xong trước 25/8
	Điệp
	GVCN
	Tiếng Anh liên kết
	Sửa chữa:  trần khu VS sụp trong quá trình  sửa chữa, thấm dột toàn bộ 2 tấng => báo cáo đ/c Trình ( dự án quận) => xử lý :  Quận yêu cầu  Phương Đông phối hợp xử lý => ảnh hưởng đến tiến độ.

Phòng dịch: Tổng vệ sinh 2 lần ( 16 và 19/8) ; phun thuốc diệt muỗi và côn trùng 1 lần ( 16/8)

Các nội dung khác thực hiện đúng tiến độ.



	2
	Học nội quy và các quy định  học sinh phải thực hiện, ký cam kết thực hiện  VSMT – ATGT – PCTNTT;  
	Xong trước 5/9
	Xuyến
	GVCN
	
	

	3
	Chuẩn bị khai giảng
	Xong trước 4/9
	Điệp
	Xuyến 
	CBGV theo phân công
	

	4
	Chuẩn bị CSVC, thiết bị phục vụ dạy học và HĐNGCK, đồ dùng bán trú
	Xong trước 25/9
	Thúy
	Hồi, Chang, 

tổ VP
	Dự án 
	

	5
	Nhận hồ sơ đăng ký cung cấp thực phẩm, nước uống.
	Xong trươc 25/8
	Oanh
	Thúy
	BGH
	


LỊCH CÔNG TÁC 
	Ngày
	Lịch làm việc của HT
	Lịch chung
	Điểu chỉnh, bổ sung

	
	
	Nội dung công việc
	Phụ trách
	Bộ phận thực hiện
	Bộ phận phối hợp
	

	HAI
14/08/2017
	Sáng
	Tổ chức giao ban tuần 1
	8h => 9h: Giao ban công tác tuần 1 
	 Oanh
	CBGV
	 
	 

	
	Chiều
	Làm việc với đơn vị thi công, ban QL dự án sửa chữa ( Đôn đốc tiến độ)
	Sáng : Bàn giao học sinh
	Điệp
	GVCN
	VP
	

	
	
	Dự HN triển khai nhiệm vụ năm học
	Chiều : Chuẩn bị CSVC đón học sinh.
	Thúy
	Tổ VP, Hồi
	
	

	BA
15/08/2017
	Sáng
	Biên chế học sinh
	Tổ chức cho học sinh học tập nội quy, nhiệm vụ học sinh; Ôn tập nghi thức chào cờ, hát quốc ca, đội ca;
	 Điệp
	GVCN 
	 
	 

	
	
	Triển khai phòng dịch sốt xuất huyết
	
	
	
	
	

	
	Chiều
	Giám sát phun thuốc muỗi
	Phun thuốc muỗi
	Thúy
	Thúy
	BV
	

	TƯ
16/08/2017
	Sáng
	- 8h30: Dự tập huấn bồi dưỡng kĩ năng quản lí tại TH Gia Thụy (HT các trường TH, THCS dự)
	Ôn tập nghi thức chào cờ, hát quốc ca, đội ca; học kỹ năng sử dụng thiết bị vệ sinh chung, giảm thiểu rác thải;
	 Điệp
	GVCN 
	
	BS lịch tập huấn

	
	Chiều
	- Làm việc với TT tiếng Anh liên kết
( Hoàn chỉnh đề án liên kết)
	Tuyên truyền phòng dịch SXH
	Lan
	GVCN
	
	

	
	
	Kiểm tra công tác phòng dịch
	Dự tập huấn công tác đội ( từ 16 => 20/8)
	
	Xuyến
	
	

	
	
	Họp BCĐ hè tại P305 UB phường
	Dự tập huấn công tác phổ biến PL ( 13h)
	Điệp
	Theo triệu tập
	
	

	
	
	Làm việc với BCHCĐ
	Chuẩn bị ĐHCĐ
	Hà
	BCHCĐ
	
	

	NĂM

17/08/2017
	Sáng
	Dự Đại hội công đoàn
	Đại hội công đoàn – Khai mạc 7h30
	 Hà
	BCHCĐ 
	 
	 

	
	Chiều
	Xử lý công văn đi đến
	Tập huấn kỹ năng tổ chức sự kiện
	Điệp
	Theo triệu tập
	
	

	
	
	
	Họp BCHCĐ mới
	Hà
	BCHCĐ mới
	
	

	SÁU

18/08/2017
	Sáng
	Tiếp dân;
Dạy tiết 2 HĐTT (Nghi lễ chào cờ)
	Tổ chức cho học sinh học tập nội quy, nhiệm vụ học sinh; Ôn tập nghi thức chào cờ, hát quốc ca, đội ca; Tuyên truyền phòng chống dịch sốt xuất huyết, bệnh Zika;
	  Điệp
	 GVCN
	 
	 

	
	Chiều
	
	
	
	
	
	

	19/08/2017
	
	 
	 Tổng vệ sinh phòng dịch SXH ( trừ 10 đ/c tham gia với phường )
	 
	 
	 
	 đ/c Nhân về KT

	20/08/2017
	
	 Học nghị quyết 
	8h:  Đảng viên học nghị quyết tại NVH phường ( không vắng mặt)
	 Oanh
	Đảng viên
	 
	 


· Ngày 21/8 đón đoàn làm việc, hướng dẫn công tác BHHS, BHXH : Đ/c Thúy chuẩn bị hồ sơ theo yêu cầu của BHXH                                                                                                                                                        

                                                                                                                                                             HIỆU TRƯỞNG

















( đã ký)

                                                                                                                                                        Nguyễn Thị Ngọc Oanh
